Pokyny pro tvorbu zavére€nych praci v 9. roCniku

Zakladni informace

ZavéreCna prace slouZi k prokazani dovednosti a postojl Zaka &i Zdkyné 9. roCniku k feSeni zvoleného
Ukolu v del§im Casovém obdobi. Jedna se o vlastni tv(rCi praci, kterd je reflektovana v psaném
dokumentu a pfi obhajobé.

Navrhy zadani zvefejfiuje Skola v kvétnu — b&hem 8. roCniku.

Volba zadani probihd na pfelomu kvétna a Cervna — viz tabulka. Pokud si Zak/yné zavéreCnou praci
nezvoli, bude mu pfidélena.

Tvorbu prace je nutné prlibézné konzultovat s vedoucim uCitelem. Nejméné 2 konzultace jsou povinné a
jejich prabéh je soudasti hodnoceni. Zaci si konzultace s u&iteli domlouvaji aktivné sami.

Kromé konzultaci prob&hnou 3 setkani, kde budou mensi skupinky Zakl predstavovat svlj pokrok a kde
dostanou zpétnou vazbu jak od dvou uditell, tak od vrstevnikl. Tato zpétnd vazba bude v dobé, kdy je
jeSté mozné na ni reagovat a praci dale zlepSovat (tzv. formativni hodnoceni). Setkani budou povinna,
vétSina jich prob&hne b&hem tfidnickych hodin.

Dokonceni praktickych vystup(l price se doklada vedoucimu uéiteli na konci listopadu. Déle odevzdan
1 svazany vytisk psaného (v pocitaCi formatovaného) dokumentu, ktery tuto praci a jeji vznik popisuje, a
elektronickd verze tohoto dokumentu. Sou€asti mlze byt i pfiméFfené mnoZstvi teorie a souvislosti na
Urovni 9. tfidy zakladni Skoly.

Praci Zak/zakyné prezentuje a obhajuje pfed vice€lennou komisi uéiteld v 1. poloviné ledna. S celkovym
hodnocenim prace zndmkou jsou Zaci seznameni na setkani vedoucich uciteltl s Zaky, které se kona
zpravidla na konci tydne, kdy probéhly obhajoby.

DUlezZitou Casti zavéreCné prace je aktivni pfistup Zaka/yné. Vedouci uCitelé prubé&zné zapisuji do
Protokolu o tvorbé zdvéreCné prace podrobnosti o pokroku. Kvalita prace, vlastni aktivita Zaka/Zakyné a
vyuziti zpétnych vazeb se pak promitne do pfedmétu, se kterym zadani souvisi a do pfedmétu
informatika. Toto hodnoceni vyznamné ovlivni znamku na vysvédceni z danych pfedmétl v 1. pololeti 9.
roCniku. O vaze obou znamek v danych pfedmétech je Zak informovan na 1. konzultaci, vaha by méla
odpovidat napf. Ctvrtletnimu testu.

Do kdy je co potieba

Uddlost / Ginnost Termin
Zapis k zaddani a k vedoucimu prace od 3.6.2024 do 7. 6.2024
Ucast na konzultacich — 1., 2. a 3. konzultace nejpozdéji do 26. 6., 29. 9. a 25. 10.
2024
Zpétné vazby v menSich skupinkdch—1., 2. a 3. do 4.10,, do 26.11. 2024
schlizka
DUkazy o vypracovani praktickych dkolU do 30.11., pfed tematickym dnem
Odevzdani dokumentu ZavéreCna prace do 20. 12. 2024 (14,00 hod.)
Obhajoby 7.1.2025




Vystupy prace

Kazda prace by méla vést k praktickému vystupu, napf. vyroba vyrobkUl, programovani, zpracovani navrhu
feSeni, provedeni vyzkumu a jeho vyhodnoceni, pfiprava uméleckého vystoupeni, uspofadani Skolni akce,
vystavy atd. Dle dohody s vedoucim prace budou tyto vystupy pfedem ujasnény. Skola v rdmci moZnosti
da prostor pro prezentaci nebo uskuteénéni téchto vystupU.

O tom, jak prakticky vystup vznikal, bude napsana vyznamna &ast v dokumentu Zavére€na prace a bude o
ném pojednavat obhajoba. Dulezitou souCasti je to, jak Zak/yné reagoval/a na zp&tnou vazbu a jak feSi
problémy, které se pfi praci vyskytnou.

Setkani ve skupinach a zpétné vazby

Prob&hnou tfi setkani pro poskytnuti pribé&zné zpétné vazby a sebehodnoceni. Na prvni setkani na konci
zali si zaci pripravi kratké povidani na téma: “Co jsem zaCal/a...”. Na druhé setkani bude téma: “Na Cem
pracuji” a na posledni “Co jsem vytvofil/a, zafidil/a nebo zjistil/a”. Pokazdé dostanou zp&tnou vazbu,
kterou také vyuZiji pro praci a pro sepsani dokumentu Zavére€na prace.

Usporadani dokumentu Zavére€na prace

Psané zpracovani zavéreCné préce je tfeba rozClenit do jednotlivych ¢asti uvedenych v seznamu niZe. Kazda z téchto Casti
prace musi zaCinat na nové samostatné strance.

1. Titulni strana

2. Anotace a kliCova slova v Ceském jazyce a v anglickém jazyce; ProhlaSeni o samostatném vytvoreni prace (podilu
na praci)

3. Obsah — seznam kapitol

4. Uvod, vlastni naplfi (text) prace, zavér

5. Seznam pramenU, informacnich zdrojl a literatury

6. Prilohy
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Podrobné&jSi popis jed.......,.h &asti prace:

1. Titulni strana — 1. strana se u jednotlivych praci liSi pouze uvedenym nazvem prace a jménem autora. Jinak obsahuje
stejné polozZky. Vzorovou titulni stranu lze stdhnout ze Skolniho webu.

2. Anotace a kliCovad slova v Eeském a anglickém jazyce; Prohld$eni o samostatném vytvofeni prdce — 2. list prace obsahuje
struCnou anotaci prace v rozsahu cca 3 — 5 vét a seznam 3 — 5 kliCovych slov. Anotaci i kliCova slova je tfeba vytvofit v
Ceském a souCasné i anglickém jazyce. Dale je souCasti 2. listu vlastnoru€né podepsané prohlaseni autora o podilu na préci.
Lze pouzit napf. tuto formulaci: ,ProhlaSuji, Ze jsem zavéreCnou praci vytvofil samostatné s vyuZitim uvedenych
informacnich zdroja“.

3. Obsah — seznam kapitol — na 3. stran€ prace je umistén obsah. Jde o pfehledné uspofadany a oCislovany seznam
jednotlivych kapitol a podkapitol dopInény o Cisla stran, na kterych kapitoly za€inaji. P¥i jeho tvorbé je vhodné vyuZit nastroj
pro automatické vytvofeni obsahu z ndzvl kapitol (nadpisovych styll).

4. Uvod, vlastni ndplfi (text) prdce, zdvér — tato Cast prace v rozsahu minimalné péti stran (nejméné na 150 Fadcich Gistého
textu bez obrazku a dalSich netextovych prvk() obsahuje text pojednavajici o zvoleném tématu.



V tvodu je vhodné uvést dlivody vybéru daného tématu, cile prace, postup zpracovani a feSeni, pro¢ a jakym zplsobem
byly sefazeny jednotlivé kapitoly, kdo pomohl autorovi &i pfispél k vytvofeni prace atd.

Vlastni ndplfi prdce popisuje feSeni zadaného Ukolu a komentuje vystupy, které vznikly.

V zdvéru je tfeba pfipomenout a shrnout nejdlleZit&jSi poznatky, skute€nosti, popF. nova zjiSténi kterd prace obsahuje.
Mélo by zde byt uvedeno,do jaké miry ke spInéni stanovenych cill a jak by bylo moZné na praci navézat..

Pfi psani nejen této Casti, ale celé prace, je nutné pouzivat spisovny jazyk a dUisledné ovéfovat pravdivost informaci.

5. Seznam pramend, informacCnich zdroju a literatury — €ast obsahujici seznam v praci pouZitych zdroju informaci. V praci
musi byt pouZity nejméné 2 rizné druhy pramen(.

Vzory pro tvorbu seznamU pramend, informacnich zdroju a literatury:

e Kniha
PFijmeni, kfestni jméno (popf. zkratka kfestniho jména) autora: Néazev, nakladatelstvi, rok.
napf.: Novy, P., Nova, M.: Pfiroda, Portal 2006.

. Casopis
Nazev Casopisu, rok, Gislo.
napf.: Lidé a Zemé, 2005, 3.

o Clanek v asopise
Pfijmeni, kfestni jméno (popf. zkratka kfestniho jména) autora: Nazev €lanku, Nazev Casopisu, rok, Cislo,
strana. napf.: Skofepa, Z.: Malajsie, Lidé a Zemé, 2005, 3, 55.

e Noviny
Nazev novin, datum.
napf.: Hospodafské noviny, 12. 6. 2009.

o Clanek v novinach
PFijmeni, kfestni jméno (popf. zkratka kfestniho jména) autora: Nazev ¢lanku, Nazev novin, datum,
strana. napf.: Novak, K.: Kolik bude stat dovolena?, HospodéfFské noviny, 12. 6. 2009, A3.

o Internetova stranka
Hypertextovy odkaz, ktery vede pfimo ke zdroji pouzitych informaci, datum vyhledani.
napf.: http://www.nzm.cz/aktualita.php?Id=209, 17. 9. 2009.

o Filmovy dokument / film / audio zaznam / video zaznam
PFijmeni, kiestni jméno (popf. zkratka kfestniho jména) reziséra: Nazev, rok. — typ zdroje (film / audio / video
apod.). napF.: Novék, O.: Opice a lidé, 2013. — filmovy dokument.

e Rozhovor
Rozhovor s (jméno osoby), datum.
napf.: Rozhovor s Karlou Malou, 22. 8. 2009.

6. Prilohy — posledni Cast prace tvofi pFilohy, tj. fotografie, obrazky, tabulky, grafy, rozhovory apod. dle domluvy s vedoucim
uCitelem — vSe je popsané a oCislované. Po dohodé s vedoucim ucitelem mUzZe byt ve zvldStnich pfipadech, s ohledem na
charakter prace, pfiloha souCasti vlastniho textu.

Formatovani dokumentu
DokonCena zavére€na prace by méla splfovat nasledujici pozadavky na formatovani:

Normdlni text je pséan pismem Calibri o velikosti 11 bodd, pfi Fadkovani 1,5.

e  Kapitoly jsou Cislovany, jejich nadpisy jsou psany pismem Calibri o velikosti 14 bod0. Vhodné je vyuZit odstavcové
styly. Pfipadné podkapitoly jsou rovnéz Cislovény a psany pismem Calibri o velikosti 11 — 13 bodU. | v tomto pfipadé
je vhodné vyuzit odstavcové styly.

Okraje dokumentu je tfeba nastavit takto: nahofe 2 cm, dole 2,5 cm, vlevo 3 cm a vpravo 2,5 cm.

e Jednotlivé stranky prace se &isluji arabskymi &islicemi. Cislovani stranek prace za&ina aZ od 2. stranky tak, aby na
titulni strané Cislo stranky nebylo zobrazeno.

e  Formatovani a umisténi obrazk( a fotografii je vZdy nutné konzultovat s vedoucim ugitelem. V pfiloze se Cisluji
obrazky, grafy, tabulky apod. zvIast.

e Jetfeba se vyhnout nevhodnému formdatovani: barevné zvyraznéni, podtrzeni jiného textu, nez hypertextovych
odkazU atd. V pfipadé potfeby Ize pro zvyraznéni pouZzit kupf. tuéné pismo nebo kurzivu.



Obhajoba zavérecné prace

Obhajoba probiha s vyuzitim elektronické prezentace zhotovené autorem prace. B€hem obhajoby, ktera
celkové trva 15 minut, je cca 5 - 8 minut vénovano pfedstaveni prace Zakem komisi, dalSich cca 7 - 10
minut je vyhrazeno pro diskusi ¢lenll komise a Zaka. Se souhlasem vedouciho uditele Ize obhajobu konat
vefejné. Pfipravou na obhajobu je projektovy den, b&hem kterého si Zaci vyzkouSi prezentaci pred
spoluzaky.

Hodnoceni zavére€né prace

Za zavére€nou praci bude zakovi sdélena znamka. Jedna zndmka bude zapsana do pfedmétu, kam cil
prace spada, jedna do informatiky.

Ve zndmce do pfedmétu, kam cil spada, bude posuzovano hlavné:

e Prevzeti odpovédnosti za praci Zdkem a souvisejici kompetence: Prlibézné feSeni tkoll a
plnéni povinnosti: uast na konzultacich a pfiprava na né; dodrZzovani termin(; v€asné
odevzdani prace.

e Splnéni stanovenych cil(l: hodnoti se prokazané usili a peClivost s jakou se podafilo tkoly pinit.
V pfipadé, Ze obsahova stranka prace (praktické vystupy prace) ziskd od hodnotici komise
méné, neZ 50 % moznych bodU za tuto ¢ast, bude celd zavére&na prace hodnocena zndmkou
,hedostateCné”,

® Pisemné zpracovani dokumentu Zavére€na prace: hodnoti se smyslupiné ¢lenéni dokumentu
do kapitol; srozumitelné a vécné spravné texty pojednavajici o zadanych ukolech a jejich
plnéni; dostateCné a vhodné zvolené informaclni zdroje a pfipadné pfilohy

® Prezentace a obhajoba zavéreCné prace pfed komisi: hodnoti se smysluplné pfedstaveni prace,
zpUsob prezentace a odpovidani dotazu

Ve zndmce do pfedmétu informatika bude posuzovano hlavné:

e PrUbéZn4 pfiprava formalni stranky dokumentu Zavére€na préace a prezentace
e DodrzZeni pokyn( pro formatovani.
e Esteticka Uroveri psané prace a elektronickych podkladl pro obhajobu.

Za odevzdani prace je povazovano odevzdani tiSténé i elektronické verze k danému terminu.

Pokud bude zavére€na prace odevzdana pozd€, avSak alespofi bezprostfedné dalSi pracovni den po
stanoveném terminu pro odevzdani, bude celkové hodnoceni prace sniZeno o jeden klasifikaCni stupefi v
predmétu pracovni Ginnosti. V pfipadé pozd€jSiho odevzdani do terminu obhajoby dojde ke sniZeni
vyslednych znamek za 1. pololeti v obou pfedmétech, ve kterych je prace hodnocena, o jeden klasifika&ni
stupen.

Bude-li zavéreCna prace odevzdana po terminu obhajob nebo nebude-li odevzdana vlbec, nebude Zék za
1. pololeti v obou pfedmétech hodnocen. Pokud nedojde k prezentaci prace pfed komisi, nebude zak
hodnocen z pfedmétu, do kterého spada cil jeho prace.

Zaver
NaSe Skola méa ohlasy od byvalych Zaku, Ze zkuS§enost se zavére€nou praci byla uZiteéna. Ucitelé jsou

pfipraveni podporovat a pomahat. Stale vice stfednich Skol se zajima o podobné vystupy napf. pfi
pfijimacim pohovoru. T€Sime se na dalSi zajimavé prace v nadchazejicim roCniku.

Tym ugitelC ZS Hanspaulka



